Insertar lugar y fecha de elaboración 


C. Dr. Octavio Ramírez Rojas
Director del Instituto Tecnológico de Jiquilpan
PRESENTE


At’n  Mtro. Miguel Ángel Paz Oseguera
Jefe de Depto. De Gestión Tecnológica y vinculación


Por este conducto, informo a usted que el C. Insertar el nombre del alumno, alumno del Instituto Tecnológico de Jiquilpan de la carrera de insertar el nombre de la carrera del alumno, con número de control “insertar número de control del alumno, ha concluido sus Residencias Profesionales, realizando el proyecto “insertar nombre del proyecto” bajo la asesoría del C. “insertar nombre de asesor externo”, cumpliendo un total de 500 horas,  comprendidas en el periodo del “insertar fecha de inicio” al “insertar fecha de término”, acudiendo los días “días de la semana que se presentara en a la empresa”, en un horario de “insertar la hora de entrada” a “insertar la hora de salida”.

Sin más por el momento quedo de usted.







ATENTAMENTE 



Nombre y firma del encargado de la empresa 
